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1. Ingreso al Área Privada del Opositor 
 
1.1. Ubicación del formulario de Identificación. 

Debemos ubicar el acceso al “ÁREA PRIVADA” en la parte superior de la derecha de la página. 

Presionamos Clic en la zona marcada de rojo. 

 

1.2. Identificación 

Se abrirá el formulario de Identificación, donde nos solicitará el nombre de usuario y contraseña. 
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Una vez ingresado el nombre de usuario y contraseña, seleccione Acceder. 

1.3. Nombre de Usuario 

El Nombre de usuario del Opositor está conformado por la siguiente combinación: NOMBRES + 

PRIMER APELLIDO + SEGUNDO APELLIDO. Sin espacios, sin caracteres especiales (acentos, guiones 

entre otros: [^`¨`^Ç,Ñ]) y en minúscula. 

Por ejemplo:  

• NOMBRES: SARA  

• PRIMER APELLIDO: NIÑO 

• SEGUNDO APELLIDO: CASADO DE LA ROSA 

El Nombre de usuario del Opositor que le correspondería, sería: saraninocasadodelarosa 

1.4. Contraseña 

La contraseña del Opositor se compone de los cuatro primeros dígitos a partir del cuarto carácter del 

documento. 

Por ejemplo: Si el documento es 70082101B, la contraseña será 8210. 

NOTA: Una vez ingresado con el usuario y contraseña, el sistema le solicitará el cambio de 

contraseña. 

1.5. Accesos Directos del Área privada del Opositor 

Luego de haberse identificado, el Opositor será redireccionado a los accesos de Inscripción al ejercicio 

y Gestionar cuenta.  
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1.6. Cerrar sesión 

El Opositor dispone de dos alternativas para cerrar la sesión. 

1. Acceso directo de Cerrar sesión en la parte superior de la izquierda. 

2. Menú del Área Privada.  
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2. Área privada del Opositor 

En el área privada, el Opositor visualizará el contenido de las opciones de Inscripción al ejercicio y 

Gestión de Cuenta. 

2.1. Inscripción al ejercicio 

En esta sección el Opositor se puede inscribir al ejercicio que se encuentra activo en el Tribunal, para 

ello previamente debe haberse identificado con sus credenciales al acceder al Área Privada. 

 

En la primera sección enmarcado de rojo el Opositor configurará la inscripción al ejercicio. Los campos 

mostrados en el formulario son: 

• Número de Sorteo: Es el número de Sorteo único del Opositor. Valor cargado del sistema. 

• Turno: Es el turno de General o Persona con discapacidad. Valor cargado del sistema. 

• Ejercicio: Es el ejercicio activo del Tribunal. Valor cargado del sistema. 

• Llamamiento: El Opositor debe seleccionar entre Primer Llamamiento o Segundo 

Llamamiento. Sin embargo, se debe considerar que de estar activo el “Tercer Ejercicio” o 

“Cuarto Ejercicio”, el campo Llamamiento no será solicitado. 
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Una vez el Opositor se haya inscrito al ejercicio y tenga habilitado la casilla de “Inscripción al Ejercicio” 

en Gestionar cuenta, se le enviará una notificación.  

Listado de Inscripciones del Opositor 

En la segunda sección enmarcado de rojo, el Opositor visualizará sus Inscripciones. En este listado de 

Inscripciones veremos los siguientes datos: 

• Inscrito: Es la fecha en la que se inscribió el Opositor. 

• Ejercicio: Es el ejercicio que se encuentra inscrito. 

• Llamamiento: Es el llamamiento que se encuentra inscrito. 

• Orden: El valor de Orden, se calcula en base a los opositores inscritos al ejercicio y 

llamamiento. 

2.2. Gestionar cuenta 

En esta sección el Opositor puede modificar sus datos y notificaciones que desea recibir. 

Los datos del Opositor, disponibles a modificar son: 

• Correo Electrónico 

• Móvil 

• Contraseña: Este valor es usado en la identificación. 

• Anonimizar notas. El nombre y apellido del Opositor se oculta en los resultados. 
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En la parte de Notificaciones por e-mail del Opositor, se cuenta con las siguientes configuraciones: 

• Comunicados del Tribunal: Se le enviará una notificación cuando el administrador de tribunal 

haya creado un comunicado.  

• Nuevas Convocatorias: Se le enviará una notificación cuando se haya creado una nueva 

convocatoria y el número de sorteo del Opositor se encuentre en el rango de convocados. 

• Inscripción al Ejercicio: El Opositor recibirá una notificación cuando haya sido inscrito a un 

ejercicio. 

• Resultados del día: Se le enviará una notificación cuando se haya publicado el resultado del 

Tribunal. 

Por último, el Opositor puede habilitar la opción de Acepto la política de protección de datos. Esta 

configuración se realiza una sola vez. 

2.2.1. Anonimizar Notas 
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El Opositor dispone la opción de la casilla “Anonimizar notas”, que básicamente ocultará sus datos en 

todos los resultados que pueda aparecer. 

 

Un ejemplo, de cómo se vería en el Listado de Opositores:

 

Otro ejemplo de cómo se vería el Opositor anonimizado en Resultados del día. 
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3. Bienvenida al Opositor 

El Opositor puede acceder a “Bienvenida” por medio del menú superior del área privada. 

  

O también desde el Home del Tribunal. Se debe Seleccionar “Ir a Tribunal”. 
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Posteriormente, seleccionamos “Bienvenida”.

 

 

3.1. Lista de Opositores 

En esta sección puede consultar la lista de opositores activos del tribunal en el que se encuentre. La 

información mostrada incluye apellidos, nombres, turno y número de sorteo. 

Si un Opositor tiene habilitado el “anonimizar” en Gestión Cuenta, no se mostrará su nombre ni 

apellido en el listado.  

Adicionalmente, el Opositor podrá realizar una búsqueda usando la caja de texto “Buscar” en la parte 

superior del listado de Opositores, Por otro lado, también podrá filtrar por los campos disponibles, 

para ello el Opositor debe dar clic en “Filtro” y se desplegará un listado de campos.  
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3.2. Carta de Bienvenida 

En esta sección se detalla de forma general sobre las oposiciones: 

1. La convocatoria de las oposiciones 

2. Los medios con los que se puede realizar seguimiento de las oposiciones 

3. Las bases de identificación de los opositores 

4. El proceso de inscripción 

5. La ubicación de las oposiciones 
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3.3. Enlaces de Interés 

En esta sección se recoge un resumen de enlaces de interés divididos en secciones, debe dar clic sobre 

el título para desglosar el contenido: 

1. Colegios Notariales 

2. Legislación 

3. Publicaciones oficiales 

4. Transporte 
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4. Tribunal y Convocatorias 
 

4.1. Comunicados del Tribunal 

En esta sección se listan los comunicados realizados por el Tribunal actual.  

Cada comunicado tiene las siguientes propiedades: 

• Título del Comunicado 

• Fecha: Fecha y hora en la que se publicó. 

• Descripción: Descripción con texto enriquecido. 

• Descargar documento del Comunicado: Archivo adjunto del comunicado. 
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4.2. Composición del Tribunal 

En esta sección se mostrará la Composición del Tribunal correspondiente, diferenciando entre 

presidente, vocales y secretario. 
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4.3. Convocatorias a examen 

En esta sección se listan las convocatorias a examen, identificando la fecha de creación de la 

convocatoria, el ejercicio correspondiente, el tipo de convocatoria, el día y hora de la convocatoria y el 

rango de opositores convocados. 

 

Si el Opositor se encuentra suscrito y es parte del rango de número de sorteo convocado, recibirá una 

notificación. 

4.4. Oposiciones al minuto 

En esta sección se realiza el seguimiento de las oposiciones, indicándose: 
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1. El comienzo de los ejercicios. 

2. El fin de los ejercicios. 

3. El comienzo de las lecturas. 

4. El fin de las lecturas. 

5. Si un opositor no se ha presentado. 

 

6. Si un opositor se retira. 

7. Si un opositor se excluye. 

8. Si finaliza el ejercicio. 

9. Si finaliza la sesión. 

10. Si se suspende la sesión. 

Cada entrada de oposiciones al minuto se indica mediante fecha, hora y opositor afectado si procede. 

 

4.5. Resultados del día 

En esta sección visualizaremos el resultado de las publicaciones de notas realizadas por el 

administrador. 

La Tabla de resultado del día nos listará los resultados por los campos y sus filtros: 

• Número de Sorteo 

• Ejercicio 

• Fecha de Ejercicio 
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• Turno 

• Nombre 

• Apellido 

• Resultado 

• Nota 

 

Por otro lado, en las Tarjetas de Resultados del día nos mostrará de forma resumida el resultado de 

cada Opositor, entre los campos tenemos:  

• Número de sorteo 

• Nombre Completo 

• Ejercicio 

• Nota 

• Fecha 


